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O COMITE PARALIMPICO BRASILEIRO torna publico, para conhecimento de quantos
possam se interessar, em acordo com as disposi¢ées contidas neste termo de convocacéo, no
Regulamento de Aquisi¢cdes e Contratos/RAC, aprovada pela Resolugdo CPB n° 02/2018, de
22 de novembro de 2018, subsidiariamente pelos Decretos n® 3.555/2000, n° 5.450/2005 e n°
7.892/2013, das Leis n° 10.520/02 e n°. 8.666/93, e da Lei Complementar n® 123/2006, fara
realizar licitagdo na modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico
de contratacdes denominado “Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Séo
Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizacdo de recursos de tecnologia da informagao,
denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO MENSAL, a ser processada
pela Comissdo Permanente de Licitacdo deste Comité, em conformidade com as disposi¢cdes
deste edital e respectivos anexos.

As propostas deverdo obedecer as especificagcdes deste instrumento convocatério e seus
anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico, apos o registro dos interessados em
participar do certame e o credenciamento de seus representantes, no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — CAUFESP.

A sessao publica de processamento do Pregdo Eletr6nico serd realizada no endereco
eletrdnico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo deste Edital e sera
conduzido pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados na portaria CPB/ n° 16
de 21 fevereiro de 2020 e indicados no sistema pela autoridade competente.
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DO OBJETO

A presente licitagcdo tem por objeto a Prestacdo de servicos de gerenciamento,
digitalizac8o e guarda de documentos, conforme especificacdes constantes do
termo_de referéncia, Anexo 1., que integra o Edital de Licitacdo PREGAO
ELETRONICO N° 031/CPB/2021.

DA PARTICIPACAO

Poderdo participar do certame todos os interessados em contratar com o Comité
Paralimpico Brasileiro - CPB que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade
econdmica compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para participar de
procedimentos eletrénicos e tenham credenciado 0s seus representantes, na forma
estabelecida no regulamento que disciplina a inscricdo no referido Cadastro.

2.1.1. O registro no CAUFESP é gratuito.

2.1.2. O credenciamento dos representantes que atuardo em nome da licitante no
sistema de pregao eletrdbnico e a senha de acesso, deverdo ser obtidos
anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participacdo em
qualquer pregéo eletrdnico, realizado por intermédio do Sistema BEC/SP;

2.1.3. As informac¢des a respeito das condicBes exigidas e dos procedimentos a
serem cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de
representantes e para a obten¢do de senha de acesso, estdo disponiveis no
endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br.

Nao sera admitida a participacdo, neste certame licitatério, de pessoas fisicas ou
juridicas, que:

2.2.1. Estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou que
tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Federal, estadual, municipal, direta e indireta, com base no artigo 87, inciso I,
da Lei Federal n® 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002;

2.2.2. Tenham sido declaradas inidbneas pela Administracdo Publica federal,
estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV, da Lei Federal n®
8.666/1993;

2.2.3. Possuam vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o Subscritor do Edital
ou algum dos membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9°
da Lei Federal n° 8.666/1993;

2.2.4. Nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativamente ou judicialmente;

2.2.5. Estejam reunidas em consércio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

2.2.6. Tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitagbes
promovidas pela Administracéo Publica federal, estadual, municipal, direta e
indireta, em virtude de pratica de infragcdo a ordem econdmica, nos termos do
artigo 38, inciso Il, da Lei Federal n° 12.529/2011;
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2.2.7. Estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de
sancao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos
termos do art. 72, § 8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;

2.2.8. Tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de
condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da
Lei Federal n® 8.429/1992;

2.2.9. Tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas inidéneas
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, direta e indireta, por
desobediéncia a Lei de Acesso a Informagédo, nos termos do artigo 33, incisos
IV eV, da Lei Federal n® 12.527/2011.

A participacdo no certame esté condicionada, ainda, a que o interessado ao acessatr,
inicialmente, o ambiente eletrénico de contrata¢cbes do Sistema BEC/SP, declare,
mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de
sua participacdo no certame ou de sua contratacdo, que conhece e aceita 0s
regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a Pregdo Eletrénico.

A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletrénico,
por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da
senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa néo
credenciada como sua representante. Em caso de perda ou quebra do sigilo da senha
de acesso, cabera ao interessado efetuar o seu cancelamento por meio do sitio
eletrdnico www.bec.sp.gov.br (opgédo “CAUFESP”), conforme Resolugao CC-27, de 25
de maio de 2006.

Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada
pregéo eletrdnico.

O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e
obrigacdes inerentes ao certame.

Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 5.6, bem como para
a fruicdo do beneficio da habilitagdo com irregularidade fiscal e trabalhista previsto na
alinea “f’, do subitem 5.9, deste edital, a condicdo de microempresa ou de empresa de
pequeno porte, devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP, sem prejuizo
ao disposto no item 4.1.4.3.

DAS PROPOSTAS

As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opgcdo PREGAO — ENTREGAR PROPOSTA, desde a
divulgacdo da integra do edital no referido endereco eletrdnico, até o dia e horario
previstos no predmbulo para a abertura da sessao publica, devendo a licitante, para
formula-las, assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de
habilitacdo constantes do edital.

O PRECO MENSAL, devera ser ofertado no formulario eletrdnico préprio, em moeda
corrente nacional, em algarismos, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsdo inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro,
todas as despesas e custos diretos e indiretos, como por exemplo: tributos de qualquer
natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a contratacdo
pretendida necessérias ao cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive com gastos
de transporte.
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3.2.1. Aspropostas ndo poder&o impor condi¢Bes e deverdo limitar-se ao objeto desta
licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢o ou qualquer
outra condicdo, ndo prevista no Edital e seus anexos.

3.2.2. Na&o sera admitida cotacédo inferior a quantidade prevista neste Edital.

3.2.3. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo
Simples Nacional, ante as vedacgdes previstas na Lei Complementar Federal n°
123/2006, nao poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime
tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as
normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de nédo aceitagédo dos
precos ofertados pelo Pregoeiro.

3.3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contado a partir da data
da sesséo.

3.3.1. Na auséncia de indicacdo expressa, serd considerado o prazo previsto no
Modelo de Proposta, conforme Anexo Il do Edital.

3.4. O preco ofertado e negociado no sistema permanecera fixo e irreajustavel pelo periodo
de 12 meses.

V. DA HABILITACAO

4.1, O julgamento da habilitagdo se processara na forma prevista no subitem 5.9, do item
V, deste Edital, mediante a analise dos documentos a seguir relacionados, os quais
dizem respeito a:

4.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedade empreséria;

c¢) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir.

4.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA \

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal,
caso houver prestagdo de servicos constantes da lista anexa a Lei
Complementar federal n® 116/2003, relativo a sede da licitante, pertinente
‘ ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, como segue:

b.1) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e divida ativa da Uniéo;

b.2) Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda
Estadual;

b.2.1) No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de
Séo Paulo, a prova de regularidade para com a Fazenda
Estadual se dara através da certiddao negativa de débitos
tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado, conforme
Portaria CAT 20/98.

b.3) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da
licitante que comprove a regularidade de débitos tributarios relativos
ao imposto sobre servigos de qualquer natureza — ISSQN;

b.3.1) Caso a licitante ndo esteja cadastrada como contribuinte no
Municipio de S&o Paulo, devera apresentar declaracédo
firmada pelo seu representante legal/procurador, sob as
penas da lei, do ndo cadastramento e de que nada deve a
Fazenda do Municipio de execucdo dos servicos, sem
prejuizo da apresentagéo da certiddo referente a sua sede
ou domicilio, de acordo com o0 modelo constante do Anexo
Il deste Edital.

Certificado de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia
de Tempo de Servico (CRF — FGTS)

Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos
trabalhistas (CNDT);

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ do
Ministério da Fazenda, devidamente ativo.

e.l) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz;

e.2) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles que pela propria natureza, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

4.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a)

Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do
empresario individual;

a.l) Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial,
devera ser comprovado o acolhimento do plano de recuperagdo
judicial ou a homologacdo do plano de recuperacdo extrajudicial,
conforme o caso.
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a.2) Se alicitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada
na alinea “a” devera ser substituida por certiddo negativa de agdes
de insolvéncia civil.

4.1.4. DECLARAGCOES E OUTRAS COMPROVACOES

4.1.4.1. Declaracdo subscrita por representante legal da licitante, em
conformidade com o modelo constante do Anexo IV atestando que:

a) Se encontra em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal, conforme disposto
no inciso V, do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666/93,;

b) Declaracdo emitida pela proponente, sob as penas da Lei,
relativa a inexisténcia de fatos impeditivos ou impedimento legal
da licitante para licitar ou contratar com a
Administracdo/Contratante;

c) Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno
porte, declaracdo subscrita por representante legal da licitante,
em conformidade com o modelo constante do Anexo 1V, alinea
“c”, declarando seu enquadramento nos critérios previstos no
artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como
sua nao inclusdo nas vedacdes previstas no mesmo diploma
legal.

4.1.4.2. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em
conformidade com os modelos constantes do Anexos V, afirmando
que sua proposta foi elaborada de maneira independente e que
conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrup¢éo e a préatica
de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional
ou estrangeira e ao CPB, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/
2013 - Lei Anticorrupcéo.

4.1.4.3. Além das declarac¢des exigidas nos itens 4.1.4.1, a comprovagéo da
condicéo de microempresa ou de empresa de pequeno porte, devera
ser realizada da seguinte forma:

a) Se sociedade empresaria, pela apresentacdo de certiddo
expedida pela Junta Comercial competente;

b) Se sociedade simples, pela apresentagao da “Certidao de Breve
Relato de Registro de Enquadramento de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo Cartério de Registro
de Pessoas Juridicas.

4.1.4.4. Ficha de Cadastro de Fornecedor, conforme Anexo VI; \
4.1.5. DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1.5.1. Atestado(s) / certiddo(6es), em nome da licitante, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m), o
‘ fornecimento anterior pertinente e compativel com objeto desta
licitacdo, ou seja: Prestacdo de Servicos de gerenciamento, A
digitalizac&o e guarda de documentos.
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4.15.1.1. O(s) atestado(s) ou certidao(des) devera(ao) ser
assinado(s) por autoridade ou representante de quem o(s)
expediu, com a devida identificacdo de: nome, cargo e
telefones de contato.

4.1. DISPOSICOES GERAIS

4.1.1. Na hipotese de nao constar prazo de validade nas certidées apresentadas, o
CPB aceitard como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

4.1.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer davidas ou obter
a confirmacao do teor das declaragBes e comprovacdes elencadas no item IV
deste Edital, aplicando-se, em caso de falsidade, as sanc¢bes penais e
administrativas pertinentes, garantidos os direitos ao contraditério e a ampla

defesa.
V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO
5.1. No dia e horéario previstos neste edital, o Pregoeiro desighado para conduc¢do do

certame, em conjunto com a equipe de apoio, daré inicio a sessdo publica do pregéo
eletrénico, com a abertura automética das propostas e a sua divulgacéo, pelo sistema,
na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de precos.

5.2. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagédo vigente.

5.2.1. Serédo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no
Edital correlacionada a apresentacdo da proposta;

b) Que apresentem preco inexequivel, baseado nos valores médios obtidos
na fase interna da licitagdo, conforme LF 8666/93, Artigo 48, paragrafo 1°;

c) Apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.2
deste edital.

5.2.2. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro, observado o
disposto no artigo 43, 83°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

5.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.

5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

5.3. Nova grade ordenatodria sera divulgada pelo sistema, contendo a relagéo das propostas \
classificadas e das desclassificadas.

5.4. Sera iniciada a etapa de lances, com a participacéo de todas as licitantes habilitadas,
detentoras de propostas classificadas.

5.4.1. A formulacéo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema A
eletrbnico, em campo proprio.
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5.4.1.1. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, ou ao Ultimo valor apresentado pela prépria
licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a redu¢cdo minima
entre eles de:

Lote Unico: R$ 87,00 (oitenta e sete reais)

5.4.1.1.1. As reducdes minimas retro dispostas sdo aplicaveis,
inclusive, em relacdo ao primeiro formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido, quando
ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

5.4.2. A aplicacdo do valor de redugdo minima entre os lances incidirad sobre o
PRECO MENSAL.

5.4.3. A etapa de lances tera a duracéo de 15 (quinze) minutos.

5.4.3.1. Aduracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo
sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance
admissivel ofertado nos dltimos 3 (trés) minutos do periodo de que
trata o subitem 5.4.3 ou nos sucessivos periodos de prorrogagéo
automatica.

5.4.3.2. N&o havendo novos lances ofertados nas condi¢Ges estabelecidas no
subitem 5.4.3.1, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a,
automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado a partir
do registro no sistema, do dltimo lance que ensejar prorrogacao.

5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema
eletrénico:

5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no
sistema e respectivos valores;

5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duragao
indicados no item 5.4.3 e seus subitens.

5.5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatoéria, contendo
a classificagdo final, em ordem crescente de valores considerando o Ultimo prego
admitido de cada licitante.

5.6. Com base na classificacdo a que alude o subitem 5.5 deste item, serd assegurada as
licitantes microempresas ou empresas de pequeno porte, preferéncia a contratacao,
observadas as seguintes regras:

5.6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de
menor valor, dentre aguelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5%
(cinco por cento) ao valor da proposta mais bem classificada, sera convocada
pelo pregoeiro, para que opte na apresentacdo preco inferior ao do mais bem
classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito
de preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocagao recaira sobre
a licitante vencedora de sorteio.
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5.6.2. N&o havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao pre¢co da proposta
mais bem classificada, serdo convocadas as demais empresas na ordem de
classificacédo, conforme item 5.6.

5.6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata
0 subitem 5.5, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera
assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacéo
do preco.

5.7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a reducao do preco.

5.8. ApOs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego,
decidindo, motivadamente, a respeito.

5.8.1. A aceitabilidade dos precos serd aferida, com base na pesquisa de pregos,
efetivada na fase interna da licitagéo, acostada nos autos.

5.8.2. Nao serdo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por
microempresas ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo
Simples Nacional e que, ndo obstante, tenham considerado os beneficios
desse regime tributario diferenciado.

5.8.3. O Pregoeiro poderd a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢ao
de precgos unitérios, elaborada de acordo com o modelo do Anexo Il deste
Edital, contendo os pre¢os unitarios e 0 novo valor total para a contratacéo, a
partir do valor total final obtido no certame, bem como os demais
esclarecimentos que julgar necessario.

5.8.3.1. Aplanilha de proposta devera conter descri¢do dos itens, observadas
as especificacdes minimas do Termo de Referéncia constante do
Anexo .

5.8.3.2. Acritério do Pregoeiro, a sessdo publica podera ser suspensa por até
02 (dois) dias Uteis para a apresentagéo da planilha de proposta em
conformidade com o0 modelo do Anexo Il.

5.9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, o licitante detentor da melhor
proposta _deverd encaminhar toda documentacdo de habilitacdo, de forma
imediata a solicitacdo, sob pena de desclassificacdo e aplicacdo das sancdées
cabiveis, na qual a equipe de apoio juntamente com o Pregoeiro iniciara a analise e o
julgamento da habilitagdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informacdes do autor da oferta aceita, constantes do
CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item IV deste edital;

requisitos estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro verificara a

possibilidade de suprir ou sanar eventuais omissdes ou falhas, mediante consultas

efetuadas por outros meios eletrénicos habeis de informacgfes. Essa verificagao

serd certificada pelo Pregoeiro na ata da sesséo publica, devendo ser anexados

aos autos, os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo
‘ impossibilidade devidamente certificada e justificada;

b) Caso os dados e informagcbes constantes no CAUFESP ndo atendam aos \

Centro de Treinamento Paraolimpico Brasileiro
Rodovia dos Imigrantes Km 11,5, Vila Guarani | Sdo Paulo | SP | Brasil | CEP: 04329-000




COMITE PARALIMPICO
BRASILEIRO

©

Processo n° 0174/2021

c) Alicitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas
ao cumprimento dos requisitos e condi¢des de habilitagdo estabelecidos no Edital,
mediante a apresentacdo de documentos, desde que 0s envie no curso da prépria
sessdo publica do pregao e até a decisdo sobre a habilitacao, preferencialmente
por meio da opcdo anexar arquivo via Chat e caso seja impossibilitado, o pregoeiro
autorizar& o0 recebimento por correio eletrbnico para o0 endereco:
pregao@cpb.org.br ou por outro meio definido pelo pregoeiro;

c.1) Sem prejuizo do disposto das alineas “a”, “b” e “c” deste subitem 5.9, serédo
apresentados, obrigatoriamente a documentacdo a que se refere o subitem
4.1.4, do item IV, deste edital,

c.2) Caso a licitante detentora da melhor proposta, na fase de habilitacdo, ndo
encaminhe a documentagcdo assim que solicitado, poder4d o pregoeiro
estipular prazo para envio, sob pena de inabilitacdo por falta de apresentacéo
dos documentos.

d) O CPB nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos hébeis de informacdes, no momento da verificacdo a que se refere a
alinea “b”, ou dos meios para a transmissado de cépias de documentos a que se
refere a alinea “c”, ambas deste subitem 5.9, ressalvada a indisponibilidade de
seus proprios meios. Na hipétese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo
sendo supridas ou saneadas as eventuais omissfes ou falhas, na forma prevista
nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;

e) Os originais ou copias autenticadas, dos documentos enviados na forma constante
da alinea “c”, deverao ser apresentados no CPB - Departamento de Aquisi¢des e
Contratos - DEAC, sito a Rodovia Imigrantes, Km 11,5, CEP 04329-000, Vila
Guarani, S&o Paulo, de 22 a 62 feira, das 09:00 as 12:00 e das 13:00 as 18:00, em
até 02 (dois) dias uteis apds o encerramento da sessdo publica, sob pena de

invalidade do respectivo ato de habilitagdo e a aplicacéo das penalidades cabiveis;

e.1l) Os documentos eletrdnicos produzidos com a utilizagdo de processo de
certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria
n.2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos
verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o0 envio de
documentos originais e cpias autenticadas em papel.

f)  Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, sera exigida
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, sendo obrigatéria a
apresentacéo dos documentos indicados no subitem 4.1.2, do item IV deste Edital,
ainda que eles veiculem restrigbes impeditivas a referida comprovacéo;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no Edital, a
licitante serd habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no chat eletrénico a nova data e
horario para sua continuidade; \

i)  Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes

que poderdo consultar as informacdes cadastrais da licitante vencedora utilizando

opcao disponibilizada no proprio sistema para tanto. Devera, ainda, informar o teor

‘ dos documentos recebidos por outro meio eletrénico que ndo seja a op¢éo anexar
documentos na sesséao. A
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A licitante habilitada nas condi¢des da alinea “f’, do subitem 5.9, devera comprovar sua
regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

5.10.1. A comprovacao de que trata o subitem 5.10, devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas
com efeitos de negativas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do
momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério do CPB.

Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f’, a sessao publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 5.10.1, para que
a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a
comprovacao ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que tratam os subitens 5.10
e 5.10.1, ou sobre a prorrogacgédo de prazo para a mesma comprovagao.

Se a oferta néo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo,
ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes dos subitens
5.10 a 5.12, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem
5.5, examinara a oferta subsequente de menor preco, nhegociara com o seu autor,
decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢bes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

DO RECURSO, DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E CONVOCACAO PARA
ASSINATURA DO CONTRATO.

Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e trabalhista
nos moldes dos subitens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de
mensagem lancada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e
motivadamente, por meio eletrbnico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo
proprio disponibilizado no sistema.

Havendo interposi¢éo de recurso, na forma indicada no subitem 6.1 deste item, o
Pregoeiro, por mensagem langada no sistema, informar& aos recorrentes que poderdo
apresentar memoriais contendo as razfes de recurso, no prazo de até 3 (trés) dias
apos o encerramento da sessao publica, e as demais licitantes que poderéo apresentar
contra razdes, em igual numero de dias, 0s quais comecardo a correr do término do
prazo para apresentacdo de memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos, no endereco da unidade promotora da licitacdo, ou seja, no Departamento de
Aquisicdes e Contratos — DEAC do Comité Paralimpico Brasileiro - CPB, localizado no
Centro de Treinamento Paraolimpico, sito a Rodovia dos Imigrantes, Km 11,5, CEP
04329-000, Vila Guarani, S&o Paulo, de 22 a 62 feira, das 09:00 as 12:00 e das 13:00
as 18:00.

6.2.1. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidas exclusivamente
por meio eletrbnico, no sitio www.bec.sp.gov.br, opcdo RECURSO. A
apresentacdo de documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver a
necessidade, sera efetuada mediante protocolo, observados os prazos
estabelecidos no subitem 6.2.

6.2.2. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidagao
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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6.2.3. A falta de interposi¢éo na forma prevista no subitem 6.1 deste item, importara
a decadéncia do direito de recorrer e o pregoeiro adjudicard o objeto do
certame ao vencedor, na prépria sessao, propondo a autoridade competente a
homologacéo do procedimento licitatorio.

6.3. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatério.

6.4. A adjudicacéo seré feita pelo menor PRECO MENSAL, considerando a somatéria e
descricao dos valores unitarios que o compde, conforme o detalhamento constante do
Termo de Referéncia.

6.5. A vencedora do certame obriga-se a apresentar, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis
contado da data de adjudicacédo do objeto, os novos pre¢os unitarios e totais para a
contratacdo, conforme solicitagdo do pregoeiro, a partir do valor final obtido no certame.

6.5.1. [Esses novos precos serdo apresentados pela licitante vencedora, em nova
planilha com assinatura e devera ser entregue diretamente no Departamento
de Aquisicdes e Contratos — DEAC, sito a Rodovia dos Imigrantes, Km 11,5,
CEP 04329-000, Vila Guarani, S8o Paulo, Capital, de Segunda a Sexta-Feira
em horario comercial.

6.5.2. Se alicitante vencedora do certame deixar de cumprir a obrigacéo estabelecida
no subitem 6.5, no prazo ali mesmo assinalado, os precos mensais finais
vélidos para a contratacdo serdo apurados pelo Contratante, com a aplicagédo
do percentual que retrate a reducdo obtida entre o valor total oferecido na
proposta inicial e o valor total final obtido no certame, indistintamente, sobre
cada um dos precos mensais ofertados na referida proposta.

VILI. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

7.1. A licitante cabera acompanhar as operagées no sistema eletrdnico, durante a sesséo
publica, sob pena de desclassificacdo, respondendo pelos dnus decorrentes de sua
desconexdo ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

7.2. A desconexdo do sistema eletrdnico com o Pregoeiro, durante a sessdo publica,
implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e o seu reinicio, desde o ponto em que
foi interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15
(quinze) minutos, a sessdo publica devera ser suspensa e reiniciada somente
apdés comunicagdo expressa as licitantes de nova data e horario para a sua
continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas
licitantes, até o término do periodo estabelecido no edital.

7.3. A desconexao do sistema eletronico com qualquer licitante ndo prejudicara a conclusédo \
e validacao da sesséo publica ou do certame.
VIII. DO PRAZO, LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAQ
‘ 8.1. O presente contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo a contratacao ser prorrogada, por iguais e sucessivos periodos, A

mediante a celebracdo de termo aditivo, limitado o somatério do tempo das
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prorrogacfes ao maximo de 60 (sessenta meses), contados da data da celebracdo do
contrato.

Os servicos deverao ter inicio em até 05 (cinco) dias Uteis a partir da emissdo da Ordem
de Inicio.

8.2.1. Correrdo por conta da Contratada todas as despesas decorrentes para sua
execucao, tais como seguros, transporte, tributos, materiais, equipamentos,

beneficios, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do servigo
pretendido.

O objeto desta licitacdo deverd ser executado conforme descricdo do anexo |,
observadas as condi¢cdes e decorridos nas informagbes da Ordem de Inicio ou
assinatura do termo.

Mensalmente, a execucao dos servi¢os, devera ser entregue a seguinte documentagéo
pelo Contratado:

8.4.1. Via da Nota Fiscal com identificacdo do Nimero do Contrato;
8.4.1.1. Na hip6tese de existir Nota de Retificacdo e/ou Nota Suplementar de
Ordem de Inicio ou Termo de Contrato Assinado, as coépias(s)
devera(ao) acompanhar os demais documentos citados.
8.4.2. Fatura, quando couber;

8.4.3. Relatério mensal dos servicos prestados.

DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS

A efetivacdo da prestacdo dos servigos, serdo aceitas consoante ao disposto no art.
73° da Lei Federal n° 8.666/93.

A prestacao de servico deverd ocorrer, conforme cronograma estipulado e acordado
com a area demandante, havendo posteriormente a respectiva emissdo da nota
fiscal/fatura, que devera ser atestada por funciondario da area requisitante ou preposto,
para confirmacao e verificacdo da execucao dos servicos com as condi¢des previstas
em Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital e da conformidade com a legislagéo
vigente.

Caso seja constatado irregularidades na execucao dos servigos, ndo atendendo as
especificacdes descritas na proposta, o Departamento solicitante devera rejeitad-lo no
todo ou em parte, determinando sua substituicdo/reparacdo ou apontando em relatério
para que seja corrigido o vicio constatado, mantido os valores inicialmente contratados,
sem prejuizo das sances previstas neste Edital e na legislacao vigente.

9.3.1. O Departamento solicitante devera prontamente informar o Departamento de
Aquisicdo e Contratos quando constatada qualquer incompatibilidade na
execucdo dos servicos prestados, com as caracteristicas registradas e
solicitadas.

O aceite provisério da prestacdo dos servicos pela Contratante, ndo exclui a
responsabilidade civil da contratada, por vicios de execucédo, de quantidade, ou ainda
por desacordo com as especificagcbes estabelecidas, verificadas, ainda que,
posteriormente.
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O aceite definitivo, ocorrerd mediante conferéncia, e posteriormente caso a execugao
dos servigos, estejam a contento, atestard a Nota Fiscal e encaminhara ao setor
competente para realizacdo do pagamento.

Havendo inexecuc¢édo da prestacao dos servicos, o valor respectivo sera descontado da
importéancia devida a contratada, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis.

DOS PAGAMENTOS

O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data do adimplemento
do objeto da avenca, acompanhado dos documentos de regularidade fiscal e
previdenciaria, conforme Regulamento de Aquisicbes e Contratos - CPB,
acompanhado de aprovagéo dos servigos — “Atesto” - pelo gestor e/ou responsavel do
CPB.

10.1.1. O pagamento sera efetuado mensalmente apds apresentagdo de relatorio de
medic&o dos servi¢os prestados.

10.1.2. A discriminagdo dos servicos e os valores para a devida prestacdo de
servigos, devera ser reproduzida na nota fiscal/fatura apresentada para efeito
de pagamento, que deverd ser entregue até o 5° dia util subsequente a
finalizacdo da prestacdo dos servicos do més anterior.

Caso ocorra a necessidade de providéncias complementares por parte da contratada,
a fluéncia do prazo de pagamento sera interrompida, reiniciando-se a contagem a partir
da data em que estas forem cumpridas.

N&o serdo concedidas atualizagbes ou compensagodes financeiras.

O pagamento sera efetuado por Deposito/Transferéncia, de titularidade do emissor da
nota fiscal, vinculada ao CNPJ, em contas juridicas, preferencialmente nas instituicdes
financeiras: BANCO DO BRASIL e CAIXA.

Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais,
nem implicaréo na aceitagdo dos itens relacionados e descritos no anexo |.

DA CONTRATACAO

N&o sera permitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, salvo
mediante prévia solicitacdo da CONTRATADA e sob autorizagdo do CONTRATANTE.

A contratacdo decorrente deste certame licitatorio serd formalizada mediante a
assinatura de termo de contrato.

11.2.1. Se, por ocasido da celebracdo do contrato, algum dos documentos
apresentados pela adjudicataria para fins de comprovacao da regularidade
fiscal e trabalhista, estiverem com o prazo de validade expirado, o CPB
verificard a situacdo por meio eletrénico habil de informacdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando ao expediente os documentos
comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no item 11.2.1 por meio
eletrénico habil de informacgdes, a adjudicataria sera notificada para, no prazo
de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacao de regularidade mediante a
apresentacdo das certidBes respectivas com prazos de validade em plena
vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

Centro de Treinamento Paraolimpico Brasileiro
Rodovia dos Imigrantes Km 11,5, Vila Guarani | Sdo Paulo | SP | Brasil | CEP: 04329-000




COMITE PARALIMPICO
BRASILEIRO

©

Processo n° 0174/2021

11.2.3. Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pelo licitante das
condicbes de participagdo previstas no item 2.2 deste Edital seréo
consultados, previamente a celebracdo da contratacdo, o Sistema Eletrénico
de Aplicacdo e Registro de SancGes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br), e Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis)”;

11.2.4. Constituem, igualmente, condicdes para a celebracédo do contrato:

a) a indicacdo de gestor encarregado de representar a adjudicataria com
exclusividade perante o contratante, bem como o responsavel técnico
operacional para receber as demandas do CPB;

b) a apresentacdo do(s) documento(s) que a adjudicataria, & época do
certame licitatorio, houver se comprometido a exibir antes da celebragéo
do contrato por meio de declaragédo especifica.

11.3. No prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da convocagéo, a adjudicatéria
devera comparecer perante a Contratante para assinatura do contrato.

11.3.1. O prazo indicado no item 11.3 poderd ser prorrogado por igual periodo,
mediante solicitagdo justificada do interessado, desde que aceita pelo CPB.

11.3.2. O néo comparecimento do fornecedor para assinatura do contrato ou para
retirada da Ordem de Servico, quando solicitado, assim como a auséncia de
envio de confirmacéo de recebimento dentro do prazo indicado no item 11.3
importardo na recusa a contratacéo, sujeita a aplicagdo das sancdes cabiveis.

11.4. As demais licitantes classificadas serdo convocadas para participar de nova sessao
publica do pregdo, com vistas a celebragéo do contrato, quando a adjudicatéria:

11.4.1. Deixar de comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista, nos moldes do item
5.10, ou na hipotese de invalidacdo do ato de habilitagdo com base no
disposto na alinea “e” do item 5.9;

11.4.2. For convocada dentro do prazo de validade de sua proposta e ndo apresentar
a situacao regular de que tratam o item 11.2 deste Edital.

11.4.3. Recusar a contratacdo, no caso do item 11.3;
11.4.4. For proibida de participar desta licitacdo, nos termos do item 2.2 deste Edital.
11.5. A nova sessao de que trata o item 11.4 serd realizada em prazo nao inferior a 03 (trés)

dias Uteis contados da publicagdo do aviso no Diario Oficial da Unido e/ou nos sitios
eletrénicos: www.cpb.org.br e www.bec.sp.gov.br.

11.5.1. Na nova sessdo, respeitada a ordem de classificacdo, subitem 5.5, observar-
se-d0 as disposi¢cOes dos itens 5.7 a 5.10 e 6.1 a 6.5 deste Edital. \

11.6. O contrato, quando cabivel, devera ser assinada por representante legal, diretor ou
sécio da empresa, com apresentacao, conforme o caso e respectivamente, de
procuragdo ou contrato social, acompanhados de cédula de identidade.

‘ 11.7. Caso a licitante adjudicataria seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
habilitada, condicionalmente, nos termos da clausula com irregularidade fiscal, devera A
ser observado o prazo, improrrogavel, de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da
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data de adjudicagdo com restricdo, para regularizacdo da documentacéo fiscal, para,
s6 entdo, comecar a fluir o prazo de formalizagdo do ajuste.

11.7.1. A regularizacdo dar-se-4 com a apresentacdo dos documentos tais como
exigidos neste edital para a fase de habilitacdo.

11.7.2. Nao havendo a regularizacdo da documentacdo fiscal por parte da
microempresa ou empresa de pequeno porte, no prazo estabelecido, a
mesma decaira do direito a contratacdo e o CPB, sem prejuizo das sancbes
cabiveis, tornara sem efeito a adjudicacdo, com fundamento no evento
superveniente da auséncia de regularizacdo, apto a promover a resolucéo
dos atos administrativos de conclusdo da licitacdo hipétese em que devera
ser designada nova sessao publica para tal fim, voltando-se a fase de
classificacdo e verificacdo da aceitabilidade e negociagdo, se o caso, de
precos, observando-se a hipdtese de nova concesséo do beneficio de empate
ficto ou ndo, sempre com observancia da ordem de classificacédo, e demais
procedimentos normais até a conclusao do certame.

11.8. E facultado ao CPB, quando o convocado néo formalizar o ajuste no prazo e condi¢ées
estabelecidos, sem embargo da aplicacdo das penalidades cabiveis, convocar as
licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificacdo de cada lote, para,
guerendo, fazé-lo emigual prazo, preferencialmente, nas mesmas condi¢des propostas
pela empresa adjudicatéria, ou revogar a licitacao.

11.9. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, mais bem classificada, que tenha
se sagrado vencedora no pre¢o, com o beneficio do empate ficto do § 20 do artigo 44
da Lei Complementar 123/06, ndo seja ao final contratada, poderdo ser convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na mesma hipétese de empate ficto, na
ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

11.9.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte tenha se sagrado
vencedora no preco, por ter sido desde logo a melhor classificada (§82° do
artigo 45 da Lei Complementar 123/06), e segunda colocada seja empresa
ndo enquadrada na Lei 123/06, portanto sem o beneficio do empate ficto do
§ 20 do artigo 44 da referida Lei Complementar, e ao final ndo seja contratada,
poderdo ser convocadas as licitantes remanescentes, na ordem
classificatdria, para o prosseguimento do certame, todavia sem se aplicar o
beneficio de empate ficto, que ndo ocorre na hip6tese.

11.9.2. Os documentos mencionados nesta clausula deverdo ser apresentados em
copias autenticadas ou no original, com prazo de validade em vigor na data
da apresentacdo e serdo retidos para oportuna juntada no processo
administrativo pertinente a contratacao.

XIl. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1. Além das sancdes previstas na clausula nona, da minuta de Contrato, Anexo VI,
também poderdo ser aplicadas a Contratada as sanc¢des previstas no capitulo IV da
Lei Federal n° 8.666/93, na Lei Federal no 10.520/02 e demais normas pertinentes, \
sendo-lhe sempre assegurada o contraditorio e a ampla defesa.

12.2. Ocorrendo recusa da(s) adjudicataria(s) em retirar (em) a(s) ordem(s) de

Compra/Servi¢co ou assinatura do termo, dentro do prazo estabelecido neste Edital,

‘ sem justificativa aceita pelo CPB, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla
defesa, serdo aplicadas: F.
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12.2.1. Multa no valor de 20% (vinte inteiros por cento) do valor do ajuste se firmado
fosse;
12.2.2. Pena de suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar pelo prazo de

até 2 (dois) anos com o Comité Paralimpico Brasileiro.

A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, inclusive em razéo de
comportamento inadequado de seus representantes, der causa a tumultos durante a
sessdo publica de pregao, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa
exigida neste edital, ndo mantiver a proposta/lance, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, se microempresa ou pequena empresa
ndo regularizar a documentagéo fiscal no prazo concedido para este fim, garantido o
direito prévio de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas as penalidades referidas
nos subitens 12.2.1 e 12.2.2, a critério do CPB.

As sancdes séo independentes e a aplicacdo de uma n&o exclui a das outras, quando
cabiveis.

O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao
da empresa apenada. A critério do CPB e em sendo possivel, o valor devido sera
descontado da importancia que ela tenha a receber do CPB.

Sao apliciveis a presente licitacdo, inclusive, as sanc¢des penais estabelecidas na Lei
Federal n° 8.666/93, bem como as disposi¢cdes do Cadigo de Defesa do Consumidor.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes constantes do Anexo | do Edital, cabe a CONTRATADA as
obrigacdes previstas ha Minuta do Contrato, Anexo VIl do Edital.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacdes constantes do Anexo | do Edital, cabe a CONTRATANTE as
obrigacdes previstas ha Minuta do Contrato, Anexo VIl do Edital.

DA GARANTIA CONTRATUAL

Nao sera exigida a prestacéo de garantia para a contratacao resultante desta licitagao.

DAS DISPOSICOES FINAIS

As normas disciplinadoras desta licitacéo serdo interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa, da transparéncia, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca
da contratagao.

Das sessdes publicas de processamento do Pregdo Eletrénico serdo lavradas atas
circunstanciadas, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes: para o Pregoeiro, até a
etapa de negociagdo com o autor da melhor oferta e para os demais participantes, até
a etapa de habilitacdo.

O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a
publicacdo, serdo divulgados nos sitios eletrbnicos www.cpb.org.br e
www.bec.sp.gov.br, opgao “pregéo eletrénico”.
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Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
gualquer pessoa podera, exclusivamente, por meio do sistema eletrénico, solicitar
esclarecimentos, informagdes ou impugnar o ato convocatorio do Pregéo Eletrénico.

16.5.1. A impugnacéao, assim como os pedidos de esclarecimentos e informacdes,
sera formulada, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
www.bec.sp.gov.br, em campo proprio do sistema, encontrado na opcao
EDITAL.

16.5.2. As impugnac¢Bes serdo decididas pela autoridade Competente e
respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e informagdes
prestados pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data
fixada para abertura da sesséo publica.

16.5.3. Acolhida aimpugnacéo contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para realizagdo da sesséo publica.

Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as
questdes relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacdes
Eletronicas — DCC, da Secretéria da Fazenda do Estado de Sao Paulo.

Fica a licitante ciente de que a apresenta¢éo da proposta implica a aceitacdo de todas
as condigbes deste Edital e seus anexos, ndo podendo invocar qualquer
desconhecimento dos termos do edital ou das disposi¢des legais aplicaveis a espécie,
como elemento impeditivo da formulagéo de sua proposta ou do perfeito cumprimento
do ajuste.

As licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e o CPB ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatdrio.

As licitantes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do certame.

A licitante vencedora dever4d manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cées de habilitacdo e
qualificagcdo exigidas na licitagao.

O ajuste, suas alteracBes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n® 8.666/93, demais
normas complementares e disposicbes deste Edital, aplicAveis a execucdo das
avencgas e especialmente 0s casos omissos.

O CPB no interesse da Administracdo poderd, a qualquer tempo, motivadamente,
revogar ou anular, no todo ou em parte a licitagdo, sem que tenham as licitantes direito
a qualquer indenizacéo, observado o disposto no artigo 59 da Lei Federal n°® 8.666/93.

Com base no pardgrafo 3° do artigo 43, da Lei Federal n® 8.666/93, é facultada a
Comissédo Julgadora, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

Os casos omissos e as dividas surgidas serdo resolvidos pela Comisséo de Licitacéo,
ouvida, se for o caso, as Unidades competentes.

Integraréo o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata
de Julgamento da licitacdo, por conter os valores obtidos ao final da etapa de lances,
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a proposta readequada com as reducdes obtidas apés a Licitagdo e o Edital da
Licitacdo, com seus anexos, que o precedeu.

16.16. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer das
clausulas do ajuste podera ser entendida como aceitagcao, novacao ou precedente.

16.17. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢cdes contratuais em face da
superveniéncia de normas federais disciplinando a matéria.

16.18. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente do CPB.

16.19. Fica desde logo eleito o Foro do Municipio de Sdo Paulo para dirimir quaisquer
controvérsias decorrentes do presente certame.

16.20. Integram o presente Edital:

Anexo | Termo de Referéncia;

Anexo Il Modelo de Proposta;

Anexo Il Modelo de Declaracédo que nada deve a Fazenda Municipal;

Anexo IV Modelo de Declaracéo: Constituicdo Federal — Artigo 79

Anexo V Modelo de Declaracéo — Lei Anticorrupcéo;

Anexo VI Cadastro de Fornecedor;

Anexo VI Minuta de Contrato.

Dia 09 de junho de 2021

Rogério Lovantino da Costa
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICAGCOES TECNICAS MINIMAS

PROCESSO N° 0174/2021
OFERTA DE COMPRA N°: 8920008010020210C00037
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 031/CPB/2021.

DENOMINAGAO DO OBJETO

Prestacdo de servicos de gerenciamento, digitalizacdo e guarda de documentos,
conforme especificacdes constantes do termo de referéncia, Anexo I.

LOTE UNICO

1. OBJETIVO

1.1. Prestacéo de servicos de Gerenciamento, Digitalizacdo e Guarda de Documentos do
Comité Paralimpico Brasileiro.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. O Comité Paralimpico Brasileiro possui um alto volume de documentos fisicos no qual
necessita de estrutura adequada para seu armazenamento, no que se faz necessério
a contratacdo de uma empresa para prestacdo de servicos de gerenciamento,
digitaliza¢&@o e guarda de documentos.

A guarda e gestdo terceirizada é uma pratica recorrente nas organizacdes e vem
apresentando resultados positivos quanto a relagdo custo x beneficio, otimizando
significativamente economia de espago dentro das instituicdes, praticidade e eficiéncia
na localizacdo de documentos e sua preservacdo em um ambiente desenvolvido
especificamente para este fim. Dentro deste cenario, faz-se necessario a organizagao
do arquivo em um unico local, focando o tratamento do ciclo de vida da informacao
como estratégia de administracao.

O uso de sistema de Gerenciamento Web permite localizar e acessar o documento
guando necessério. A proposta de contratacéo vislumbra a possibilidade de otimizar os
servigos, em termos qualitativos e de custos.

O acervo arquivistico requer solucdes que incluam procedimentos técnicos adequados,
informatizacdo, recursos humanos, materiais, instalacdes fisicas, seguranga, enfim,
uma estrutura completa, permitindo que o Comité Paralimpico Brasileiro possa dar
enfoque para os assuntos de sua competéncia.

A gestdo documental é fundamental para garantir o bom funcionamento da instituicao
e de seus varios setores administrativos para que haja a racionaliza¢do dos recursos,
otimizacao do uso de espacos fisicos, além do acesso a informacgéo pelos usuérios a
gualquer tempo.

A guarda do acervo do Comité Paralimpico Brasileiro ndo consiste somente em manter
a integridade de documentos essenciais, que contém informacfes fundamentais ao
perfeito funcionamento do 6rgdo. O tratamento da documentacdo objetiva, além de
preservar o Administrador das responsabilidades penais, civis e administrativas,
assegurar o bom andamento das atividades da instituicao.
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Face ao exposto, justificamos a necessidade desta contratacdo por tratar de prestagéo

de servico continuo e devido ao término de vigéncia do contrato atual, para que assim
nao haja descontinuidade do servico.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS:
Lote Unico
. = Uni. de Qtd.
Iltem Descricao Observacédo medida Estimada
01 Coleta de novas caixas para custddia Até 20 caixas de 20 kg | Por coleta 2
(transporte)
02 | Digitalizagao de Documentos PB A4 Por face Unidade 25.000
03 | Movimentagédo de caixas Por caixa Unidade 80
. Por
04 | Pesquisa de documentos Por documento d 100
ocumento
05 | Transporte Programado - 24hrs Até 10 processos Por entrega 02
06 | Transporte Emergencial - 6hrs Até 10 processos Por entrega 02
07 | Caixas - Unidade 40
T Por
08 | Eliminacdo de Documentos - 40
processo
09 | Custodia (caixas 20kg) 1.001 caixas ja Por caixa 1.001
existentes —
10 | Custodia (caixas 20kg) Estimativa mensal para Por caixa 100
novas demandas
11 ,(A(;nlggienagem Eletronica de Documentos 350 GB ja existentes Gigabyte 350
Armazenagem Eletronica de Documentos | Estimativa mensal para .

12 (GED) novas demandas Gigabyte 50

4. Implantacéo:

4.1. A empresa vencedora deverda receber 1.001 caixas que estdo sob custodia da atual
contratada, bem como a transferéncia do banco de dados que consiste em 350
Gigabytes em formato PDF, nos quais deveréao ser inseridos no sistema fornecido pela
futura Contratada.

4.1.1. Nao havera necessidade de catalogar as caixas citadas no item 4.1.

4.2, O transporte que se refere ao item 09 da tabela acima serd realizado pelo Comité
Paralimpico Brasileiro.

4.3. O transporte que se refere aos itens 01,05 e 06 da tabela acima dever&o ser realizados
pela futura contratada.

5. Forma de Execucéo

5.1. A execucgdo dos servigos consiste, dentre outras atividades, na custddia de documentos

em caixas de 20 kg de forma eficiente, para garantir que os documentos estejam
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totalmente protegidos e sejam facilmente acessiveis para verificagéo, consulta, revisao
e modificacdo de seu conteldo, pelo CPB, e consultas disponiveis via web.

A CONTRATADA devera garantir rastreabilidade e monitoramento das caixas contendo
os documentos.

A CONTRATADA sera responsavel pela catalogacdo dos novos documentos no
sistema de gerenciamento (software ou solucdo web) de documentos préprio e
acondicionamento dos documentos fisicos em estruturas de arquivo com identificacao
e etiqguetagem.

A CONTRATADA devera proceder a implantacdo do software ou solugdo web, bem
como realizar treinamento do usuario para utilizacéo.

A CONTRATADA devera atender as solicitacées do usuario, tais como:

5.6.1. Solicitagdo de novo arquivamento;

5.6.2. Localizacdo de documentos arquivados;

5.6.3. Localizacdo de documentos digitalizados;

5.6.4. Rearquivamento de documentos devolvidos pelo CPB;
5.6.5. Controle do ciclo de vida dos documentos — eliminagéo;
5.6.6. Substituicéo de caixas;

5.6.7. Digitalizag&o e

5.6.8. Transporte.

No ato da retirada dos documentos, o(a) gestor(a) responsavel pelo Contrato entregara
a CONTRATADA a planilha descritiva para a implantacdo das informagdes no sistema
de gerenciamento (Software ou solugdo Web), cujo acesso devera ser disponibilizado
conforme este termo.

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS

A Contratada devera disponibilizar ao Comité Paralimpico Brasileiro um sistema de
gerenciamento de documentos (Software ou solucdo web), aos documentos
digitalizados e que permita o acesso do usudrio por meio de login (minimo trés
usuarios) além dos seguintes servicos:

6.1.1. Consulta de contetido; (download);
6.1.2. Os empréstimos;
6.1.3. A devolucdo de documentos.

Os recursos do sistema disponibilizado, associados aos procedimentos internos de
seguranca, deverdo permitir o acesso, do tipo consulta somente aos usuarios
previamente cadastrados com consultas restritas.

Compete ao CEDOR - Centro de Documentacdo e Registro, o cadastramento de
usudrios, controles de acesso e restricdes.

Todas as movimentacdes serdo exclusivamente demandadas pelo CEDOR, e devem
permanecer registradas no sistema e em protocolos de entrega e devolucdo de
documentos.

O sistema deve ser simples e interativo, planejado para gerenciar e compartilhar
arquivos permitindo no minimo a realizacao de pesquisas e solicitagdo de documentos.
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6.6. O sistema devera cadastrar caixas obrigatoriamente com as seguintes informagdes:

6.6.1. Departamento;

6.6.2. Cadigo de identificacdo da caixa;

6.6.3. Tipo de documento indexado;

6.6.4. Descricdo detalhada do contelido da caixa;
6.6.5. Data de entrada no arquivo;

6.6.6. Data para avaliacdo de eliminacao;

6.6.7. Data para eliminacao.

6.7. Controlar o acesso dos usuarios por meio de login e senha, pessoais e intransferiveis.
6.8. Permitir diferentes tipos de acessos aos usuarios.
6.9. Permitir a busca de documentos por:

6.9.1. Departamento;

6.9.2. Nome do documento;

6.9.3. NUmero do processo;

6.9.4. Palavras;

6.9.5. Cddigo de identificagcdo da caixa;
6.9.6. Data de entrada/saida.

6.10. Emitir relatérios detalhados permitindo a consulta de no minimo os seguintes itens:
6.11. Quantidade por servigos executados,
6.12. Ficha completa com todas as movimentagdes das caixas/documentos.

7. TREINAMENTO PARA UTILIZACAO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO WEB DE
DOCUMENTOS

7.1. A CONTRATADA devera ministrar treinamento técnico para os usuarios do software
ou solucéo web de gerenciamento de documentos.

7.2. O treinamento devera ser ministrado nas dependéncias do CPB ou remotamente.

7.3. O treinamento devera ser iniciado em até 05 (cinco) dias Uteis, apds solicitacao formal
do CPB.

7.4. O treinamento sera ministrado sempre que houver demanda de colaboradores que
necessitarem usar o sistema, com data e hora marcados previamente pelo CPB, onde
serdo abordadas todas as funcionalidades de leitura dos dados com relacdo ao sistema
do acervo custodiado.

7.5. Podera ser solicitado a CONTRATADA a disponibilizacdo de manual para utilizagédo do
sistema de gerenciamento (software ou solugcéo web). \

8. DO LOCAL DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

8.1. A CONTRATADA devera possuir instalacdes apropriadas, exclusivamente orientadas
para guarda de documentos e atender todas as condicdes minimas de seguranca,
‘ exigidas por lei, bem como:

8.1.1. Vigilancia 24 (vinte e quatro) horas ininterruptamente;
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8.1.2. Sistema de deteccdo e combate a incéndio, conforme exigéncias do Corpo de
Bombeiros (extintores, detectores de fumaca e calor) interligados a um painel
eletrénico;

8.1.3. Hidrantes e extintores de acordo com normas estabelecidas pelo Corpo de
Bombeiros;

8.1.4. Caixa d'agua com bomba de alta presséo interligada exclusivamente a rede de
hidrantes;

8.1.5. Botoeiras tipo Quebra - Vidro para acionamento manual, se necessario;
8.1.6. Manutencao continua das instalacdes elétricas na area de armazenagem;
8.1.7. Alarme com monitoramento 24 horas;

8.1.8. Circuito interno de TV, que possibilite a flmagem de todo o ambiente em que
estara armazenado o acervo;

8.1.9. Ambiente em condi¢fes que garantam que os documentos armazenados néo
sejam danificados por umidade e/ou calor excessivos;

8.1.10. Controle biolégico por meio de fumigacdo, dedetizacdo, desratizacdo e
descupinizagdo, realizado semestralmente, por empresas especializadas,
cujos custos de contratacao ficaréo a cargo da contratada.

8.1.11. Conservar em condi¢cbes adequadas de limpeza e higiene do ambiente de
armazenagem.

9. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS SOB DEMANDA

9.1. A digitalizacdo dos documentos sera realizada sob demanda, apds comunicacéo
expressa do CPB que devera informar quais documentos deverao ser digitalizados.

9.2. Os documentos deverdo ser entregues em PDF (um documento por arquivo), resolucéo
minima de 300 DPI, bitonal, em preto e branco ou escala de cinza (a ser definido em
tempo de producéo pelos gestores do contrato) e serem inseridos no sistema, fornecido
pela contratada.

10. ARMAZENAMENTO DOS DOCUMENTOS SOB DEMANDA

10.1. Durante avigéncia do Contrato podera ser solicitado pelo Comité Paralimpico Brasileiro
até 24 coletas (por ano) sendo para cada coleta o limite maximo de até 20 caixas de
20Kkg.

10.2. Ao receber os documentos, juntamente com a planilha, a CONTRATADA realizar a
conferéncia e dar4 ao CPB anuéncia no ato da retirada inserindo o carimbo, data e
assinatura do responsavel pela retirada, inclusive termo de responsabilidade pelos \
documentos constantes da planilha passando estes a integrar a base de dados do
sistema de gerenciamento de documentos.

10.3. Os documentos so sairdo do CPB apés conferéncia, ndo ha sob hipétese alguma a
‘ possibilidade de os documentos sairem sem a anuéncia do responsavel pela retirada.
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SUBSTITUICAO DE CAIXAS

A CONTRATADA devera substituir as caixas desgastadas devido ao tempo de uso ou
danificadas com anuéncia e previa autorizagédo do CPB.

As caixas deverao ter capacidade maxima de 20 (vinte) quilos, etiqueta de identificacédo
codificada e fita adesiva com tampa fechada e lacrada.

O servico descrito no subitem 11.1 sé sera realizado a partir de concordancia e
autorizacdo formal do CEDOR.

DO TRANSPORTE SOB DEMANDA

As caixas solicitadas pelo CPB s6 poderdo ser transportadas em veiculos fechados,
com identificacdo visual, em perfeitas condicdes de conservagdo e segurados,
preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos contra interceptagéo,
cépia, modificacdo, desvio e eliminagdo, inclusive as intempéries.

PRAZOS PARA ATENDIMENTO DE SOLICITACOES

Entrega programada em até 24 (vinte e quatro) horas: a partir da comunicagao
expressa do CPB, a CONTRATADA devera providenciar a entrega dos
documentos/caixa na sede do Comité Paralimpico Brasileiro no prazo maximo de até
24 (vinte e quatro) horas, podendo ser solicitado até 10 processos por pedido.

Entrega emergencial em até 06 (seis) horas: a partir da comunicacao expressa do
CPB, a CONTRATADA deveré providenciar a entrega dos documentos/caixa na sede
do Comité Paralimpico Brasileiro no prazo maximo de até 06 (seis) horas, podendo ser
solicitado até 10 processos por pedido.

13.2.1. As entregas programadas e emergenciais deverdo ser realizadas em horario
comercial.

As solicitacbes de arquivamento atenderdo sempre o0s prazos de retiradas
programadas.

As solicitagdes de desarquivamento deverdo ocorrer de forma programada e, quando
necessario, poderdo ocorrer de forma emergencial.

Caso o sistema apresente indisponibilidade, a solicitacdo devera ser encaminhada por
e-mail ou telefone, pelo CEDOR.

LOCAL DE RETIRADA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

A retirada e a entrega dos documentos serdo efetuadas diretamente no CEDOR —
Centro de Documentacdo e Registro, localizado na Sede do CPB, localizada na
Rodovia dos Imigrantes, Km 11,5 — Vila Guarani — S&o Paulo/SP.

ESTIMATIVA DE CONSUMO

As estimativas de quantidades constituem mera previsdo dimensionada, ndo
estando o CPB obrigado a realizd-las em sua totalidade, ndo cabendo a
CONTRATADA o direito de pleitear qualguer tipo de reparacdo e/ou indenizacao.
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Portanto, o CPB se reserva ao direito de, a seu critério, utilizar ou ndo _as
gquantidades previstas.

A CONTRATADA tera direito somente ao pagamento em contraprestacdo as
guantidades efetivamente utilizadas, que devera ser comprovada através dos servigos
prestados mediante a apresentacdo de relatério de medicao.

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS SOB DEMANDA

Serd de responsabilidade do Comité Paralimpico Brasileiro informar as datas e
documentos que serdo eliminados.

DAS OBRIGACOES

Além do descritivo constante do Anexo | do Edital, cabe a CONTRATADA e a
CONTRATANTE, as obrigacdes previstas na Minuta do Contrato, Anexo VII do Edital.

17.1.1. Executar fielmente o objeto contratado em conformidade com as disposi¢cdes
deste Contrato, bem como, o Termo de Referéncia, Edital de Licitacao e dos
seus Anexos, sempre atendendo os critérios de qualidade exigidos;

17.1.2. Reparar, corrigir ou substituir a prestacdo de servicos e 0s itens que
disponibilizar, as suas expensas, no todo ou em parte, em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes, salvo quando o defeito for, comprovadamente,
provocado por uso indevido, sem comprometer o andamento da prestagéo de
Servicos.

17.1.3. Os servicos deverdo ser executados por equipe técnica profissional com
experiéncia neste segmento.

17.1.4. Disponibilizar toda a mé&o-de-obra, equipamentos, acessorios e materiais
necessarios a execugao dos servicos, que deverdo fazer parte dos custos do
contrato.

17.1.5. Prestar ao Comité Paralimpico Brasileiro, sempre que necessérios,
esclarecimentos, bem como apresentacdo de relatérios de execugéo sobre
os servigos prestados, fornecendo toda e qualquer orientagdo necessaria
para a perfeita utilizacéo.

17.1.5.1. Apresentar relatérios mensais, com a descricgdo dos novos
arquivamentos e guarda do acervo;

17.1.5.2. Apresentar relatorios semestrais elencando os documentos com
prazo de eliminacdo alcancado;

17.1.5.3. Sempre que demandado, relatorios: de caixas custodiadas,
histdrico de movimentaces, digitalizacdes e consulta de usuario no
sistema, no prazo maximo de 48 horas da solicitacao;

17.1.5.4. Os relatorios deverdo conter no minimo as seguintes informacgdes;

17.1.5.4.1. Departamento;

17.1.5.4.2. Quantidade de caixas por departamento;
17.1.5.4.3. Cddigo de identificagdo da caixa;
17.1.5.4.4. Tipo de documento indexado;

17.1.5.4.5. Data de entrada no arquivo;
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